
KARTA PRACY 

Temat: Kolejno odlicz! Style i numerowanie w edytorze tekstu. 

 

ĆWICZENIE 1 – STYLE 

 

1. Pobierz ze wskazanego miejsca przez nauczyciela plik o nazwie lektury_szkolne. 

2. Uruchom edytor tekstu LibreOffice Writer i otwórz dokument lektury_szkolne. 

3. Zastosuj styl Tytuł do pierwszego wiersza:  

pasek Menu  Style  Tytuł 

4. Utwórz nowy styl o nazwie Lektury, po którego zastosowaniu pojawią się następujące 

zmiany: 

 krój czcionki – Verdana, 

 rozmiar czcionki – 16 pkt, 

 czcionka zostanie pogrubiona, 

 kolor czcionki – pomarańczowy, 

 tekst zostanie wyrównany do środka. 

 

pasek Menu  Style  Zarządzaj stylami 

 

pasek Menu  Style  Nowy styl z zaznaczenia  wpisz nazwę stylu  kliknij prawym 

przyciskiem myszy na utworzony styl  Modyfikuj 

 

5. Zastosuj styl do wszystkich tytułów lektur wymienionych w dokumencie. 

6. Pozostały tekst sformatuj: 

 rozmiar czcionki – 14 pkt, 

 krój czcionki – Calibri, 

 tekst wyjustowany. 

7. Zapisz zmiany w dokumencie. 

 



Efekt końcowy: 

 

 

ĆWICZENIE 2 - TWORZENIE LISTY NUMEROWANEJ 

 

1. Utwórz nowy dokument w edytorze tekstu LibreOffice Writer i zapisz go w swoim 

folderze pod nazwą lista_stolic. 

2. W kolejnych wierszach wpisz: 

Stolice Polski 

Gniezno 

Kraków 

Warszawa 

3. Zastosuj styl Tytuł do pierwszego wiersza:  

pasek Menu  Style  Tytuł 

4. Zaznacz nazwy stolic i kliknij opcję Numerowanie . 

5. Ustaw kursor po słowie „Gniezno” i naciśnij Enter, a następnie klawisz Tab. 



6. W kolejnych podpunktach (oznaczonych literami) pod słowem „Gniezno” wymień, co 

można zobaczyć w tym mieście, wpisz na przykład: Katedra Gnieźnieńska, Drzwi 

Gnieźnieńskie, Muzeum Początków Państwa Polskiego. 

7. W podobny sposób dla kolejnych stolic utwórz po 2, 3 podpunkty, w których napiszesz, 

co warto zobaczyć. Potrzebnych informacji możesz poszukać w internecie. 

8. Sformatuj wypunktowany tekst: 

 rozmiar czcionki – 14 pkt, 

 krój czcionki – Arial. 

9. Zapisz zmiany w dokumencie. 

 

Efekt końcowy: 

 

 

 


