KARTA PRACY

Foldery, plik i przenoszenie pliku

TWORZENIE FOLDEROW

1. Przejdz do miejsca wskazanego Folder

2 Skrot
przez nauczyciela. &

Microsoft Access Database
2 Klk e H H E‘l Obraz — mapa bitowa
. Kliknij prawym przyciskiem myszy
@' Dokument programu Microsoft Word

W pustym miejscu.
p y J #) Microsoft Access Database

3. Wybierz: Nowy = Folder. () Rysunek OpenDocument
@*/ Prezentacja programu Microsoft PowerPoint
4. Whpisz swoje imig i nazwisko, 83 Widok S8 [ Nicroeo it Pabihas Discufmart
np. Jan Kowalski, i naci$nij Enter. N Sortuj wediug > B Dokument tekstowy
 Grupyj wedhug 7 @ Arkusz programu Microsoft Excel
5. Otwodrz utworzony folder. ) .
“> Cofnij Nowy Ctri+Z « Folder skompresowany (zip)
6. Bedac w swoim folderze, kliknij ©' Nowy *
L. /2 Wiaéciwosci Alt+Enter
prawym przyC|sk|em myszy w
Otwérz w Terminalu

pustym miejscu.

g

Pokaz wiecej opgji

7. Wybierz: Nowy = Folder.
8. Wopisz doktadnie nazwe: ocenione i nacisnij Enter.

9. Sprawdz, czy folder ,ocenione” znajduje sie wewnatrz Twojego folderu imiennego.

TWORZENIE PLIKU

—
.

Na pulpicie uruchom Notatnik lub inny program tekstowy np. Word lub LibreOffice Writer.

N

. Whpisz w dokumencie:
e Imieinazwisko
e Klasa
e Ulubiony przedmiot
e Jedno zainteresowanie lub hobby
e Mozesz dopisac jeszcze jedng informacje, np. ulubionag gre, film, ksigzke, zwierze lub
wymarzony zawadd.
3. Wybierz Plik » Zapisz jako.

4. Jako miejsce zapisu wybierz Pulpit.




5. W polu nazwy wpisz: To ja. Nastepnie zapisz plik.
6. Sprawdz, czy na pulpicie znajduje sie plik ,, To ja”.

Uwaga: program moze automatycznie dodaé rozszerzenie, np. .txt. Nie zmieniaj rozszerzenia
pliku.

PRZENOSZENIE PLIKU

1. Wrdé¢ na Pulpit i zaznacz plik ,,To ja”.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz &% © Q) 4 0]
.. Wytnij Kopiuj Zmien Udostepnij  Usun
Wytnij. nazwe
= Otwoérz Enter

3. Przejdz do miejsca wskazanego przez ,
Otworz za pomoca

000
ol

nauczyciela i otworz swoj folder nazwany imieniem i o B Udostepnijz

nazwiskiem. Dodaj do Ulubionych

2 o

Kompresuj do...

4. Kliknij prawym przyciskiem myszy w pustym

8

Kopiuj jako sciezke Ctrl+Shift+C

miejscu i wybierz Wklej.

N

s B S

Wiasciwosci Alt+Enter

5. Sprawdz, czy plik ,,To ja” znajduje sie w Twoim Konwertuj na Adobe PDF

folderze imiennym. Bitdefender

Zapytaj funkcje Copilot

Edytuj w Notatniku

Edytuj w Notepad++

g3

Pokaz wiecej opcji

Przydatne skroty: Ctrl + X - Wytnij Ctrl + C - Kopiuj Ctrl +V - Wklej



