KARTA PRACY

TEMAT: Bez koperty i znaczka. Poczta elektroniczna i zasady wtasciwego

zachowania w sieci.

l. Logowanie do office365

1. Otwoérz dowolng przegladarke internetowg np. Mozilla Firefox

W pasku adresu wpisz nazwe strony internetowej: office.com

Zaloguj sie
3. Woybierz przycisk .

4. Whpisz swdj login (adres e-mail), a nastepnie hasto do swojego konta i wybierz opcje Zaloguj.

E Outlook

Kliknij w lewym gdérnym rogu w ikone menu T wybierz opcje Outlook

.  Wysylanie wiadomosci

ZADANIE 1

a ~ W NP

= Nowa wiadomos¢
W otwartym oknie nacisnij przycisk Nowa wiadomosé

W oknie nowej wiadomosci kliknij DO wpisz adres mail swojego nauczyciela informatyki.

Zapisz temat wiadomosci: Zadanie 1 —film.

Napisz tres¢ wiadomosci — podaj w niej, jaki film chcesz obejrzeé¢ w najblizszym czasie.
Sprawdz, czy tre$¢ wiadomosci jest zgodna z przyjetymi zasadami, np. czy zaczyna sie od
zwrotu grzecznosciowego i czy nie brakuje twojego podpisu.

Wyslij wiadomos¢ — wcisnij przycisk

ZADANIE 2

1. Przejdz labirynt i odczytaj hasto. (/‘!

&‘ -
zrédto: dlanauczyciela.pl
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2. Utworz plik tekstowy i zapisz w nim odczytane hasto — wykorzystaj do tego program
LibreOffice Writer.

3. Zapisz plik w swoim folderze pod nazwg Zadanie_2_nazwisko — zamiast stowa nazwisko
podaj swoje nazwisko.

4. W programie pocztowym Outlook napisz e-mail do nauczyciela:

Temat wiadomosci: Zadanie 2 — hasto z labiryntu
Tresé wiadomosci:
Szanowny Panie / Szanowna Pani,
w zatgczeniu przesytam rozwigzanie zadania 2.
Pozdrawiam

(twdj podpis)
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5. Dotagcz do maila plik Zadanie_2 nazwisko — Kkliknij w ikone
6. Wyslij wiadomos¢.

7. Wykonaj polecenie odczytane w labiryncie.

UWAGA: Nie zapomnij wylogowac sie ze swojego konta pocztowego.
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